
Mlle Derya GURLEK 





        
21 ans


2 rue Daniel Cuvellier                                                                         
Permis B - Véhiculée
60180 Nogent sur Oise
Française
E-mail : derya.gurlek@yahoo.fr
Tél : 06-24-70-08-98

         03-60-35-75-71
FORMATION
2011 : Licence professionnelle GESLO « Gestionnaire de la Logistique Opérationnelle » à l’Institut                   Universitaire Technologique, Creil (60)
2009 : BTS Assistant de Direction au lycée Jules Uhry, Creil (60)
2007 : Baccalauréat Sciences Médicaux Sociales au lycée Jules Uhry, Creil (60)
2004 : Brevet des collèges, Creil (60)
EXPERIENCES

Juillet 2011 : Remplaçante de l’administrative générale à Geodis BM Chimie, Villers Saint Paul (60)



- Assurance des véhicules et déclaration des sinistres




- Réservation de véhicule et d’hôtel
Février - Juin 2011 : Stagiaire à Geodis BM Chimie, Villers Saint Paul (60)

- Mise en place des process opérationnels 



- Gestion des notes de frais des conducteurs

Mars - Juillet 2010 : Vendeuse au Parc Astérix 
- Conseiller les clients, caissière  




   

- Passation et suivi des commandes
Novembre - Décembre 2008 : Stagiaire au Secours Populaire, Creil (60)

- Organisation de diverses actions caritatives (Spectacle de Noel…) 

Mai - Juin 2008 : Stagiaire à l’Aide aux Victimes et d’Information aux Justiciables  (ADAVIJ), Creil (60)
-Accueil physique et téléphonique, travaux de saisie…
Mars - Avril 2006 : Stagiaire à l’hôpital au service oncologie-hématologie, Compiègne (60)



- Accueil physique et téléphonique




- Saisie des comptes rendus

COMPÉTENCES

Informatiques :

Très bon niveau : Pack office (Word, Excel, Internet, PowerPoint, Access)

Validation des compétences du B2i

Linguistiques :
Anglais : Lu, parlé, écrit (Niveau scolaire)

Turc : Lu, parlé, écrit (Langue maternelle) 
DIVERS
Handball, volleyball…









